天津开发区建设工程档案

报送责任书

申   请   编   号                          

工   程   名   称                          

工   程   地   址                          

总  建  筑  面  积                   ㎡（m）

建   设   单   位                          

竣 工 测 量 单 位                          

经办人及联系方式                            

签   订   日   期          年     月     日

建设工程档案报送责任书
报送档案单位(以下简称甲方)：                           

接收档案单位(以下简称乙方)：天津市滨海新区城市建设档案馆

依据《天津市城市建设档案管理规定》(天津市人民政府令第5号)、《城市地下管线工程档案管理办法》(建设部令第136号)，为确保建设工程档案准确、及时报送，甲、乙双方签订本责任书。

一、甲方责任：

（一）甲方在领取《建设工程规划许可证》前，应到乙方办理档案预登记手续，并签订责任书。属于地下管线工程的还应提供委托竣工测量合同，同时向乙方提交地下管线现状图资料（电子版）。

    （二）在工程建设过程中，甲方应明确工程档案管理工作的分管领导，配备专(兼)职工作人员，按《滨海新区建设工程档案归档细则》的要求，及时收集、整理工程各环节的文件数据。

    （三）属于地下管线工程，甲方应在工程覆土前通知所委托的竣工测量单位，按《天津市地下管线普查技术规程》的要求实测竣工图，同时通知乙方进行现场监督测绘。甲方应督促测绘单位在竣工测量结束后3日内向乙方报送竣工测量成果。

    （四）甲方按《滨海新区建设工程档案归档细则》的要求，整理建设工程档案，并在申请规划验收前一个月内通知乙方对建设工程档案进行预验收，包括纸质档案、电子档案、声像档案。

    （五）甲方在工程竣工验收备案后90日内向乙方报送建设工程档案。

（六）建设工程档案整理应符合《滨海新区建设工程档案归档细则》规定的质量标准。

二、乙方责任：

（一）乙方定期举办建设工程档案管理培训，向甲方宣讲建设工程档案管理的有关法律、法规和技术规范、档案报送的程序、标准和方法。

（二）乙方接到甲方报送档案后，应及时对建设工程档案进行查验，在7日内提出验收意见。

（三）建设工程档案预验收合格后，乙方在2个工作日内出具预验收证明。

三、违约责任：

    建设单位未按规定期限向乙方报送建设工程档案的，由滨海新区规国局责令限期改正，并依法处以1万元以上10万元以下的罚款；对单位直接负责的主管人员和其它直接责任人员处以单位罚款数额5％以上10％以下的罚款。

    本责任书作为建设工程规划许可证的必备要件之一，一式三份，双方各执一份，同时由建设单位移交滨海新区规国局综合业务处或各分局、功能区规划部门综合科一份，作为规划许可证的必备要件，自签字盖章之日起生效。建设工程档案按规定报送后，本责任书责任自行终止。
甲方单位盖章：                 乙方单位盖章：

负责人签字：                   负责人签字：

联系电话：                     联系电话：
